UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN XAY DUNG NANG LUC VA Poc lap-Tw do-Hanh phic
TH CAC DU AN ODA NGANH NUOC

Sé: 49/QP-BXDNL Ninh Thudn, ngay O thang 9 ndm 2021

QUYET PINH
V& viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2021 Ban Xy dung niing lwe
va Thye hién cac dy an ODA nganh nwéc Ninh Thuin.

GIAM POC BAN XAY DUNG NANG LUC VA THU'C HIEN
CAC DU AN ODA NGANH NUGC TINH NINH THUAN

Can ¢t Quyét dinh s§ 1416/QD-UBND ngay 25/6/2015 cia Chu tich Uy
ban nhéan dén tinh Ninh Thuén vé viéc ddi tén Ban Xay dyng ning luc va QLDA
Néng cao ning lyc quan Iy ngudn nudc va cung cap dich vy céng tinh Ninh
Thuén thanh Ban Xay dung nang luc va Thuc hién cdc dy an ODA nganh nudc
truc thude fly ban nhén déan tinh;

C#n ot Quyét dinh sé 1417/QD-UBND ngay 25/6/2015 cta Chi tich Uy
ban nhan dan tinh v& viéc Ban hanh quy ché t§ chirc va hoat déng ciia Ban Xay
dung ning lyc va Thuc hién cac dy an ODA nganh nude tinh Ninh Thuén;

Can ctr Nghj dinh s§ 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phi
vé viéc ban hanh quy dinh co ché ty chii ctia don vi sy nghiép cong lap trong
linh vyuc sy nghiép kinh té va sy nghiép khac;

C#n cir Théng tu s6 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia Bo Tai chinh
Huéng dan co ché tai chinh ctia don vi sy nghiép cong 1ap theo Nghj dinh sb
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cta Chinh phi Quy dinh co ché ty chii ctia
don vi sy nghiép cong 1ap trong Iinh vic su nghiép kinh t& va sy nghiép khéc;

Cin ct Thong tu s& 72/2017/TT-BTC ngay 17/07/2017 ctia BO Tai chinh
quy dinh vé& Quan ly, sir dung cac khoan thu tir hoat dong quan 1y du an clia c4
chi dAu tu, ban quan 1y dy an sir dung vén ngén sach nha nudc;

Théng tu s& 06/2019/TT-BTC ngay 28/01/2019 ctia B Tai chinh sira doi,
bd sung mdt sd didu cia Thong tu s6 72/2017/TT-BTC ngay 17/7/2017 cia B
Tai chinh quy dinh vé quén 1y, st dung cac khoan thu tir hoat déng quan ly du
4n ctia cac Chui ddu tu, Ban quan ly dy 4n sir dung vén ngén sach nha nudc;

Cin cir Quyét dinh sb 885/QD-UBND ngay 15/5/2021 ciia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuén vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh
giai doan 2021-2023 d6i v6i Ban Xay dung ndng luc va Thyc hién cac dy an
ODA nganh nudc;



Cén ctr Vén ban sO 895/STC-NS ngay 24/3/2021 cia S& Tai chinh vé viée
gop y Quy ché chi tiéu ndi bd ndm 2021 ctia Ban Xay dung nidng luc va Thuc
hién cac dy an ODA nganh nudc;

Céan cir Van ban sb 1885/STC-NS ngay 07/6/2021 cua S& Tai chinh vé
viéc ¢o y kién vé dy thao quy ché chi tiéu ndi bd nam 2021 cua Ban Xay dung
nang luyc va Thuc hién cdc dy &n ODA nganh nudc;

Céan clr Vin ban ) 2225/VPUB-KTTH ngay 11/6/2021cua Uy ban nhan
dan tinh ve viéc y kién dy thao Quy che chi ti€u ndi by ndm 2021 cua Ban X4y
dung nang lyc va Thyc hién cac dy an ODA nganh nudc;

Xét d& nghi ctia Trudng phong Hanh chinh- T4 chirc;

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy ché chi tiéu ndi b nam
2021 cia Ban Xay dung nang luc va Thuc hién cac dy an ODA nganh nuédec tinh
Ninh Thuén.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé quyét
dinh sb: 18/QP-BXDNL ngay 16 thang 6 ndm 2021 cia Giam dbc Ban Xay
dung ning luc va Thyuc hién céc du 4n ODA nganh nudce vé viée ban hanh quy
ché chi tidu ngi b 2021.

Cac Truong phong: Hanh chinh quan tri; K¥ thuat; Quan ly dy dn; Céc ban
quan ly dy an va Thu trudng céc don vi lién quan cén ctr Quyét dinh thi hanh./. U{/

Noi nl'l(’l'll."?‘ KT. GIAM POC
- 8¢ Tai chinh (b/c); Bm) GIAM POC
- Kho bac nha nuée (b/c); SAN 7 \

- Nhu Piéu 2; > BAN\

- Ban Giam déc &/ xoNL A FH 2

-Luu VT. TG C»\C.UU AN D -E

Nguyen Qube Huy



it

QUY CHE CHI AL
Ban Xiy dyng niing lye va Thyc | %n Ao dhy {t Y

XUNI VA TH \ 1

1¥) NQI BO NAM 2021
{)A nganh nwéce tinh Ninh Thuin

‘”m ,,,le? (DNL ngayX)/9/ 2021 ciia Ban
K iémicdc cjz an ODA nganh nuéc)

( Ban hanh kém theo Quyét d
Xdy dung ndng lyc va

NINH THUAH

NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché ndy quy dinh ché d6 ty chii v& tai chinh, dinh mrc chi tidu, déi
v6i cdc khoan chi phat sinh tai Ban X4y dyng ning lyc va Thuc hién cdc dy 4n
ODA nganh nuéc tinh Ninh Thuén, bao gém:

1. Chi thwong xuyén'

Chi thudng xuyén gdm: tién lwong; tién cong tra cho ngudi lao (dong theo
hop ddng; thu nhip ting thém; cac khoan phy cép lwong; chi tién thuéng
(thudng thuong xuyén, thudng dot xuit (néu cd)); cdc khoan dong gop theo
lvong; dich vy cdng cdng; vat tu vin phong; thanh todn chi phi théng tin, tuyén
truy@n, lién lac; chi phi hoi nghi; cdng tdc phi; chi phi thué mudn; chi doan ra,
doan vao; khau hao tai san c6 dinh (neu c6); sita chita tai san; c4c khoan thué
phéi ngp theo quy dinh ctia phap luat va céc khoan chi khac cé lién quan.

2. Chi khong thwong xuyén'

Chi khong thuo‘ng xuyén gbém: Chi diu tu x4y dung co ban, mua sém
trang thiét bi, tai san ding cho quan ly dy dn, stta chita 16n tai san cb dinh; chi
thyre hién tinh gian bién ché (néu c6) theo ché do hién hanh ctia Nha nude va céc
khoan chi khéc ¢ lién quan.

Pidu 2. Cac noi dung, ticu chuéin va dinh mic chi khong xay dung
trong quy ché chi tiéu ndi bo (Céc ndi dung, tiu chuin va dinh mirc chi nay
phai thye hién theo diing cac quy dinh hién hanh ctia Nha nuwéc):

- Tiéu chudn, dinh muc st dung xe 0 t0;

- Tidu chuén, dinh muc nha lam viéc;

- Tiéu chuén, dinh murc trang bi di¢n thoai cdng vu tai nha riéng;

- Ché d¢ cong tac phi nudc ngoai (doan ra);

- Ché d¢ tiép khéch nuée ngoai va hdi thao qudc té tai Viét Nam (doan vao);
-Ché do st dung kinh ph thyc hién nhiém vy dot xut duoc cAp ¢6 thdm quyén giao;
- Ché d6, chinh sach tinh gian bién ché;

- Ché d thué, phi va 18 phi ¢6 lién quan;

- Céc khoan chi phi cho céng tac quéan 1y dy 4n (khong thude chi diu tur

xdy dung co ban);



Pidu 3. P6i twong ap dung:

Péi tugng 4p dyng: Cac phong chuyén mdn nghi¢p vu va toan thé CBVC
trong bién ché, hop dong dang lam viéc tai Ban Xay dyng nang lyc.

‘A r Fal A
Dieu 4. Muyc dich, yéu cau:

- Phu hop véi hoat dong dic thu cia Ban Xay dyng néng lyc va Thye hién
cac dy an ODA nganh nudc tinh Ninh Thuén, nhdm tao quyén chu dong, tw
quyet tw chiu trach nhiém cho don vi, trude hét 13 Tha trudng don vi trong viéc:
sap xep lai t6 chirc bd méy 1am viée hop 1y, ning cao ning suit lao dong; quan
ly va chi tiéu tai chinh, tang thu nhép cho can b vién chirc

- Thiic ddy thyc hanh tiét kiém, chéng léng phi; ning cao y thirc trach
nhiém va tao déng luc cong tac cho toan bd can bd, vién chirc trong don vi, ddm
bao cho don vi hoan thanh t6t nhiém vy duge giao;

- Nang cao tinh than tiét kidm trong tit ca céc khau, tir khau xay dyng ké
hoach cho dén khau té chtrc thyc hién, gop phan cai thién doi séng cho timg cén
bd, vién chirc;

- Khuyén khich céc phong chuyén mén nghiép vu cha dong sép x€p, phan
céng can bd, vién chic theo vi tri céng viée dé dam bao hidu qua, hoan thanh
nhiém vu duogc giao, lam co s& thyc hién tinh gian bién ché phu hop véi khéi
lugng cong viéc;

- La cén ctr dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi, thyc hién
kiém soat ctia Kho bac nha nudc, clia co quan tai chinh va co quan quan ly cap trén.

Piéu 5. Nguyén tic xay dyung:

Quy ché chi tiéu ndi bd dugce xay dyng trén céc nguyén tic:

- Bam bao hoan thanh nhiém vy cia don vi; can bd, vién chirc hoan thanh
nhiém vu dugc giao trén co sé dam bao lgi ich ctia Nha nudc, cia don vi va cua
ting cd nhén theo quy dinh cta phéap luat;

- Ph hop yéu ciu thyc té va kha ning tai chinh cta don vi;

- Thao luan cdng khai rong i, trong toan don vi va c6 y kién thdng nhat
ctia td chire cong doan.

Piéu 6. Ngudn tai chinh:

1.1. Quy ché chi ti€u ndi by ap dyng dbi v6i ngudn tai chinh duge tur chu,
tu chiu trach nhiém, gdm cdc ngudn sau:

- Ngudn thu tir chi phi quéan 1y dy 4n quy dinh chi tiét trong Hiép dinh
- Ngudn thu tir hoat ddng quéan 1y du 4n do Ban quan 1y du 4n thuc hién.
- Ngudn thu tlr hoat ddng khéc (néu co)

1.2. Quy ché chi tiéu ndi b khong ap dung dbi véi cac ngudn sau:
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- Ngén sach nha nuéce cép cho cdc nhiém vu khong thudng xuyén, gom
Vén dau tu phat trién cta céc dy an; Kinh phi mua sam, stra chita 16n tr ang thiét
bi, tai san dung cho quén ly dy an; Kinh phi chi thyc hién tinh gian bién ché theo
ché d6 hién hanh ctia Nha nude..

- Kinh phi céc chuong trinh myc tiéu quéc gia, cac chu(mg trinh, dy an,
dé 4 an khdc; Kinh ph1 ddi tng thu’c hi¢n céac dy an c6 nguon von nudc ngoai theo
quyét dinh ctia cip c6 thdm quyén, ngoai trir kinh phi dbi ung thyc hién chi quan
ly dy an dugc tw chi néu trén.

- Nguon vbn vay, vién tro, tai trg theo quy dinh clia phap luat; Ngudn vén
vay cdc t6 chire tin dung, vén huy dong ctia CBVC; Ngudn von lién doanh, lién
két cta céc td chirc, c4 nhén trong va ngoai nude theo quy dinh cta phap luat.

- Ngén sach nha nudce cép hd trg trong trudng hop can thiét hodic thuc
hién nhiém vy dot xudt dugc co quan c6 thdm quyén giao (néu co).

Chuwong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Pidu 7. Chi thwdng xuyén
7.1 P6i véi cac khoan muc chi hoat d(’ing tir nguon ODA.

Céc khoan muyc chi hoat dong tir nguén ODA, thuc hién theo Hiép dinh
nha tai trg théng qua HS so k¥ thuét tai chinh cta dy 4n, Quy dinh vén ODA va
y kién Nha tai tro; Théng tu 219/2009/TT-BTC ngay 19/11/2009, Thong tu
192/2011/TT-BTC ngay 26/12/2011 stra dbi bd sung mdt sd dleu cia Thong tu
219/2009/TT-BTC ctia B Tai chinh; Hudng dan ctia UN-EU v& djnh mirc chi
phi dia phuong trong hop tic phét trién véi Viét Nam va cac Thong tu, Dinh
muec theo quy dinh ODA.

A re . A X A Ao »
7.2 D0i véi cae muyc chi hoat djng tir nguon doi \ing
v 0 A ~ r 2
1. Chi tién lwong va cac khodn theo lwong

Nhan sy thudc dy 4n chi lwong theo chi phi Ban quan ly dy 4n duge Uy
ban nhan dan tinh phé duyét:

Hang ndm quy tién lvong duge lap cung dy toan chi hoat dong ctia don vi.

Khi nha nude dleu chinh céc quy dinh vé tién luong, néng mic luong co
s&, khoan tién luong cap bac, chic vy ting thém theo ché d§ nha nude quy dinh
thi Thu trudng don vi phai thyc hién theo cdc quy dinh méi.

1.1 Tién luong theo hop ddng lao dong: dbi vo*1 cac ca nhan dugc hudng
luong tir dy 4n theo quyét dinh cia cép c6 thAm quyén; Tién luong lam dém,
lam thém gid theo quy dinh ctia Luat Lao dong.

Phuong thirc chi: Chuyén tra 01 1an/thdng vao tai khoan c4 nhan cia CBVC.,
Céc ngay lam viée trong tun: Tl tht 2 dén thi 6.

Thoi gian chi: Tl ngay 23 dén 28 hang thang.
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Cin ctr thanh todn: Béo cdo ndi dung cdng viéc hang thang cta tirng thanh
vién ¢6 xac nhan cia lanh dao.

1.2 Tién lvong lam dém, thém gio:

a) Thoi gian 1am dém, thém gid theo yéu cu cong viée phai dwgc Lanh
dao Ban phé duyét va Lanh dao phong x4c nhén.

CBVC lam viéc thém gid ngodi gid hanh chinh, lam vi¢c vao ngay nghi
hang tudn, ngay nghi 1& thi Trudng phong dé xuét nghi b theo quy dinh va trinh
Lanh dao Ban phé duyét thyc hign. Truong hop khong bb tri nghi bu dugc, cén
phai thanh todn tién lam thém gid thi trude khi thuc hién phai c6 y kién phé
duyét cia Lanh dao Ban.

CBVC lam thém gid vao ban dém dugc quy dinh tir 22 gid dén 6 gid sang
ngay hom sau.

Khi duge phép lam dém, thém gio, Tr udng phong phai dang ky véi vin
phong va theo doi chdm cong dé 1am co s chi tién lam dém, bé tri nghi bu hodc

chi tién lam thém gid. Tién chi l[am dém, thém gio dugc chi cung phuong thic
va cung vai ky thanh toan lwong hang thang.

b) Mc chi:

Can b9, nhan vién lam thém gid vao ngay nghl thir 7, CN dugc hudng phy
cép lam thém gio 1a200% tién Iuomg cta ngay lam vi¢c binh thu'ong Ngay 18 tét
duge hudng phy cép lam thém gid 13 300% tién lwong cta ngdy 1am viée binh
thu'ong Lam thém vao ban dém ctia ngdy lam viéc binh thuong duoc hudng phy
cap lam thém gidy 14 150% tién lvong ctia ngay lam viée binh thuong (Piéu 61
cua Luat Lao ddng).

Can bg, nhin vién lam thém gio ngay thir bay, chi nhat, ngay 1€ phai
duge Lanh dao phong phén cdng cdng viée 1am thém va cin c dé theo dai
thanh toén bing bang ding ky lam thém gio, bang chdm céng lam thém gio,
phiéu bdo 1am thém gid duge Lanh dao phong xé4c nhan va dy chi trén ngudn tai
chinh ctia Ban.

2. Chi tién cong

Tién cong cua ngudi lao dong lam viéc theo ché do hop ddng cong v1ec
cu thé, thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée hodc theo muc tién
cdng thoa thudn trong hop ddng dbi véi nguoi lao dong.

Tién céng duoc chi tra 01 lan/thang bang tidn mat vao ngay cudi thang,
hodc chuyén tra vao tai khoan cé nhan cia ngudi lao dong tién cong thang trudc
vao théng sau cling thoi diém chi tra tién luong.

3. Cac khoan phu cap lwong

3.1. Céc khoan phu cp luong thuc hién theo ché do hién hanh cia Nha
nuoc va dugce chuyen tra vao tai khoan ca nhén cung v6i ky thanh toén luorng
hang théng, gdbm céc khoan phu cép: Phu cAp tham nién vuot khung, phu céap
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chire vy, phu clp kiém nhiém chirc danh l&nh dao, phy cép khu vyc, phy oap ddc
biét, phy cap thu hat, phu cap lvu dong, phu clp doc hai, nguy hiém, céc ché do
phu cdp dic thu theo nghé hodic cong viéc theo quy ¢ dinh tai Nghi dinh 50
204/2004/ND-CP ngdy 14/12/2004 ctia Chinh pht vé ché do tién luong dbi VOl
cac can by cong chire, vién chirc va lyc lugng vii trang; Nghi dinh s6
17/2013/ND-CP ngdy 19/2/2013 va Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP ngay
21/7/2016 ctia Chinh pht vé sira doi, bo sung mdt s6 di€u cia Nghj dinh so
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu; Nghi dinh s6 116/2010/ND-
CP ngay 24/12/2010 ctia Chinh phu vé chinh sach doi véi can b, cong churc,
vién chirc va ngudi hudng luong trong lyc lugng vii trang cong tde & ving co
diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan va cac Thong tu hudng dan ctia B
No6i vu.”

3.2. Phy cép kiém nhiém quan ly du an:

Pbi voi can bd, cong chire, vién chirc duge phén cong lam vige kiém
nhiém quan ly dy an tai mét BQLDA dugc hudng phu cap quan ly dy 4n theo ty
1§ twong (ng v6i thoi gian 1am vige cho timg BQLDA. Mirc chi phy cép kiém
nhiém quan ly dy an mét thang cho mét ca nhén toi da bang 50% tién luong va
phu cap lvong mot thang ctia ca nhan do.

_ Trudng hop can bg, cdng chire, vién chirc duge phén cong kiém nhiém &
nhicu BQLDA thi mirc phu cap quéan ly dy an kiém nhi¢m duge xdc dinh twong
ng voi ty 1€ thoi gian lam viée cho timg BQLDA, nhung tong muc phy cdp cla
tat ca cac BQLDA lam kiém nhi¢m tdi da béng 100% mirc luong theo cép béc,
phu cap luvong dugc hudng.

Nhiing ngudi dd huong lwong theo quy dinh tai Khoéan 1, khoan 2 Pidu
nay khéng dugce hudng phu cadp kiém nhiém theo quy dinh tai Khoan nay

3.4, Phy cép khac: theo quy dinh cta phép luat.

4, Cac khoan trich nop theo lwong

Béo hiém x4 hdi theo quy dinh hién hanh.

Béo hiém y té theo quy dinh hién hanh.

Béo hiém thét nghiép theo quy dinh hién hanh.

Béo hiém TNLD- BNN theo quy dinh hién hanh

Kinh phi va doan phi cdng doan theo quy dinh hién hanh.

5. Chi khen thwéng: thudng thuong xuyén, thudng ddt xudt (néu cd) va
cac chi phi lién quan dén khen thudng. Mre chi tién thudng cho ca nhan, tép the
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t thi hanh mét so di€u cua Ludt Thi dua khen thudng. Muec trich
18p du todn chi tién thudng toi da bang 20% tong quy tién lvong chirc vy, ngach,
bac cua so can by, cong nhén, vién chirc trong bién che va tién cdng dugc duyét
ca nam theo quy dinh tai Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua
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Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu cia Ludt Thi dua khen
thudng.”
6. Chi phuc lgi tap thé:
Quy phuc loi dung cho cdc hoat dong phuc loi tap thé cua ngudi lao dong

trong don vi, trg cAp khé khin, dot xuét, thuong xuyén cho nguoi lao dong, nghi
ché d9, nghi thai san, nghi phép dbi véi co quan nha nudc va don vi sy nghiép

cong lap.

6.1. Chi tidn nghi phép hang nim:

6.1.1. Pbi tuong dugc hudng:

DPéi v6i nguoi lao dong mién xubi lam viéc & ving cao, vung siu, vung
xa, bién gidi, hai dao va nglr0'1 lao dong & ving cao, vung sau, vung xa, bién
gidi, hai ddo lam viéc & mién xuoi thi duge Thu trudng co quan dong y cép gidy

cho di nghi phép nam dé tham vo, chdng, con, cha m¢ (ca bén chong hogc bén
vg) bi 6m dau ho#c chét. Ngudi sit dung lao dong thanh todn tién tau xe va tién

luong nhiing ngay di duong.

6.1.2. Noi dung va muec chi:

Phuy cap di duong cho nhitng ngdy di duong thyc té, mirc chi tuong duong
muc phu cép luu trd khi di cong tac quy dinh tai khoan 11 diéu nay.

Tién phwong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai tra cho
don vi, c4 nhén kinh doanh van tai hanh khanh cung cap (trr phuc-'ng tién may
bay) theo quy dinh cua phap luat, gdbm: Tién phuong tién chidu di va vé tir nha
dén ga tau, bén xe, tién vé tau, xe vén chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu

nguoc lai.

Muc chi theo gia ghi trén vé, hoa don mua vé véi mic gid vén tai phé
bién cua loai phuong tién c¢dng cdng tai dja phuong nhung khong vugt qua muc
khodn tién tu tic phuong tién khi di cdng téc quy dinh tai khoan 11 diéu nay.

Turo‘ng hop nguoi di nghi phép nam ket hop véi di cong tdc va nghi phép
thiim ngudi than thi chi thanh toén tién phy cap di duong, khong thanh todn tién

tau xe di nghi phép.
6.1.3. Ching tir, thi tyc thanh toan:
Vé tau, xe hodc hoa don mua vé.
Béng cu ly ddi véi nhiing doan dudng khong cé phuong ti¢n van tai.
Gidy nghi phép nim dugc Thu trudng cép va x4c nhan dja diém nghi phép.

DPon va dugce chinh quyen dia phu'ang noi than nhén cu trd hogc co sO y
t& x4c nhan c6 ngudi thanh bj 6m dau diéu trj tai co s6'y t& hogc tai nha, hoiic bi chét.

6.1.4. Tién phuong tién di nghi phép chi dugc thanh todn mdi nim mot
4n. Nghl phép cta ndm ndo chi duge thanh toan trong ndm do, trudng hop vi
cbng viéc dugc Thu trudng don vi cho Ui thoi gian nghi phép sang ndm sau thi
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cling dugc thanh toan tién nghi phép, nhung chi dugc thanh todn dén hét ngay
31/01 ndm sau.

6.2. Thanh toan tién lwong cho nhiing ngay dugc nghi phép hang nam
theo quy dinh nhung chwa nghi hodc chua nghi hét s6 ngay duoc nghi:

Péi tugng: Can bd, nhan vién c6 don xin nghi phép ndm nhung do yéu
cau cong viéc Thu trudng khong thé bd tri cho nghi phép hodc bd tri khéng du
s6 ngay nghi phép theo quy dinh.

Mic chi: Cin cir ngudn kinh phi va téng sd ngay nghi phép nam cua can
b, nhan vién.

Tién nghi phép trong ndm = (Tién lwong lam cén c dé tra luong phép :
S6 ngdy lam viéc binh thuong cua thang trude lidn k& trude khi tra lvong phép)
x S6 ngay nghi phép hang nam,

Ching tir thanh toan:

+ Pon xin phép nerng dugc Thu tr uong xac nhan do yéu ciu cdng viée
nén khong bé tri dugc thoi gian cho nhén vién nghi phép ndm hodc khong bb tri
du so ngay nghi phép niam.

+ Gidy d& nghj thanh toan do Thu trudng x4c nhan,

Thoi gian chi tra: Pugc thyc hién mot 14n trong nam.

6.3. Chi c4c khoan nghi theo ché do:

pbi v6i cac khoan duge co quan bao hiém xa hoi thye hién chi tra theo
ché a6 (Ludt bdo hiém) thi Ban phai c6 trach nhiém lap céc thi tyc theo quy
dinh trinh co quan BHXH dé thanh toan cho nguoi lao dong.

Pé&i véi cac khoan khong thude dién thanh toén theo ché db cia co quan
b4o hiém thi ngudi lao dong dugc Ban hd trg theo ché d6 hién hanh: mot thang

lwong co ban/nam cdng tac.
6.4. Chi trg cap kho khan dot xudt: Mitc chi theo d& xudt ctia Chu tich

Cong doan, Gidm ddc xem xét quyet dinh murc chi cy thé theo timg trudng hop
va moi trudong hop khdng qua 2 lan/nam.

7. Chi thanh toan dich vu:

Thanh toén tién dién, tién nuéc, vé sinh moi truong, nhién liéu, khoan
phu’cmg tién, dich vy khéc... theo quy dinh hi¢n hanh d6i véi cac co quan nha
nude va don vi sy nghiép cdng 1ap. (Thanh toén thyc té theo hoa don)

Cdc khoan djch vu khac :

Bao gdm nhiing ndi dung chi, mue chi cAn thiét cho hoat dong ctia don vi
nhitng co quan nha nudc ¢ thdm quyen chua ban hanh thi Thu turo‘ng don vi
Quy dinh muc chi cho ting nhi¢m vy, ndi dung cong viéc trong pham vi ngudn
tai chinh cta don vi va Quyét dinh mirc chi quén ly va chi nghiép vu cao hon
hoic thdp hon mirc chi do co quan nha nude c6 thdm quyen quy dinh (Nghi dinh
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s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh pht quy dinh co ché ty chii cia
don vi sy nghi€p cong lap).

7.1. Tién dién, tién nude phyc vu co quan lam viée duge thanh toan theo
thuc te su dung bang phuong thirc nho thu c6 héa don kém theo cua cac don vi
cung cép dich vu. Pé nhim ting thém thu nhap Ban Xay dung nang Iy yéu cu
CBVC néng cao y thic, trach nhiém trong quén ly, sir dyng cac thiét bi dién,
nude mdt cach hidu qua, tiét kiém véi cac quy dinh sau:

a) Thyc hién tiét kiém dién:

Khi di ra khdi phong lam vigc phai t4t toan b dén trong phong va khi hét
gi® lam viéc phai tat toan bd thiét bi str dung dién trong phong lam viéc.

Chi str dung didu hoa nhiét do khi nhiét do ngoai troi trén 30°C theo dy

bao thoi tiét. Chi de diéu hoa chay & murc nhiét do 25°C- 28°C., Tat didu hoa 20
phut trudce khi ra vé. Khi st dung diéu hoa phai dong toan bo cira sd, cira ra vao.

Binh nudc néng lanh chi bét khi ¢6 nhu cdu st dung, khi ding xong phai
tat. Tuyét doi khéng dugce dé binh nudc néng lanh bét 24/24 gio. Truong phong
c6 trach nhiém kiém tra hang ngay trudc lic ra vé.

bén hoi trudng chi duge bat 15 phut trudce khi sir dung va tt ngay khi két
thiic, dén chiéu séng bao vé co quan tit khi khong can thiét. Ngoai 8i0 hanh
chinh, nhan vién Bao vé c¢6 trach nhiém kiém tra va tit toan bd thiét bi dién

khong st dung.

b) Thuc hién tiét kiém nuée:

Khoa voi nude khi dung xong.

Phat hién voi nude, dudng dng nube... bi 1o i, bao ngay cho Vin phong
dé stra chira. Nhén vién Béo vé ¢o trach nhiém thuong xuyen kiém tra dong ho
do nude, néu bj hong hoic khi khéa hét cac voi nude ma dong hd nudce van chay
thi bao ngay cho Vin phong dé giai quyét ngay.

Vian phc‘mg ¢6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc st dung dién, nude dam
bao tiét kiém, chong lang phi va kién nghi xr ly vi pham vé sir dung dién, nudec.

7.2. Tién nhién lidu (xing, diu, nhét va diu phy) xe 6t0:

a) Tién nhién liéu dugc thanh toan theo 19 trinh cdng tac, gidr hoat dong,
dinh murc ti€u hao xdng do Ban quy dinh va thoi gian hoat dong cua tirng xe 6t0
hién co6 tai Ban.

Khi lam tha tuc thanh toan tién nhién liéu phai kém theo bang chi tiét s6
km di cOng tac cua xe 0 t6 cd xac nhén cua Lanh dao Van phong. Trén co sé
ndy, cén cur don gid nhién ligu hién hanh theo héa don hop phap, hop I¢, phong

Tai chinh — K& toan c6 trach nhiém kiém tra, xac dinh muc ti€u hao nhién li€u
dé tinh chi phi nhién liéu va trinh phé duyét thanh toan.

b) Tiéu chuéan str dung xe 6t6 co quan:



Doi tugng duge st dung xe: Giam doc, Phé Giam doc va cac thanh vién
ctia co quan. Pua don cac doan kiém tra, kiém todn va cac doan vao lam viéc tai
Ban. Xe duogc st dung khi cé 1€nh di€u xe ctia co quan céap trén.

Xe 6t6 phuc vu dua Lanh dao Ban di cong tac theo lich cong tidc hodc dot
xuét do Vin phong cip 1énh diéu xe theo mau quy dinh, theo dai s6 km xe chay
trong thoi gian di cong tac va c6 xac nhéan cia ngudi c6 thim quyén.

Trudng hop céc phong di cong tac hodc két hop véi cac sé, nganh tir 4
ngudi tré 1én; thit qu§ di ndp hodc rat tién mit tai Kho bac Nha nudce, Ngin
hang c6 gia tr 16n, cAn dam béo an toan va céc trudng hop dic biét khéc ¢ nhu
cau str dyng xe 6td co quan, thi phai ¢6 y kién phé duyét ctia Lanh dao Ban, Vin
phong cép 1énh diéu xe di cong téc va theo ddi xdc nhan sb km di cong tac dé
lam co s& thanh toan.

Trudng hop céc xe 6 t6 ctia Ban khéng du dé bd tri theo lich cong tac thi
Vin phong thue hién thué xe ngoai theo quy dinh tai muc 11, didu nay.

Nhan vién l4i xe 6 t6 phai ¢6 trach nhiém quén 1y, bao quan xe tdt, dam
bao van hanh an toan va st dung xe ding muyc dich. Tién rira xe 6 t6 dugc chi
thanh toan khong qua 04 lén/théng theo hoa don, bién nhén hop ly, hop 1€.

Xe 6 t6 co quan chi sir dung ding muc dich sir dung cho nhu cau cong
vi€c tai co quan, khong sir dung cho myc dich cé nhan.

Déi véi trudng hop vi pham sir dung xe 6 t6 co quan dung cho myc dich
ca nhén s€ do phong Hanh chinh 18p bién ban vi pham va xtr phat theo quy dinh.

73 Iién v¢ sinh moi truong, khodn phuong tién va cac dich vu khac: Chi
theo hgp dong, hda don va chiing tir hop phap theo quy dinh.

8. Chi mua vat tw vian ph(‘)ng'

Mua vt tu vin phong gom mua sim cdng cu, dung cu vin phong, tu tai

liéu, ban ghé, vin phong phidm, bao hd lao dong, vat tu vin phong khac va dugc
chi theo hop ddng, hoa don, ching tir hop phép ctia don vi cung cap.

Vat tu vin phong dugc mua sim tuy theo nhu cdu cong viée do Vin
phong trinh va dugc Gidm dbc xem xét phé duyét thyc hién, cuy thé:

+ Pbi v6i vin phong phim (bdt, gidy, gidy in, myc in.. .): duge khoan
theo dinh mire 200.000 dong/ngudi/thang. Hang thang Van phong téng hop nhu
cdu cla tit ca cac phong Ban, 1dp danh séach mua va cép cho cac phong c6
truong phong ky xac nhén. Cubi thang Vin phong tdng horp viin phong phim d
sit dung trong thang xuit héa don va kiém tra dinh mérc cta timg phong, tr uong
hgp vuot dinh mirc s€ bi xr phat theo quy dinh.

+ Pbi véi photo tai liéu thanh toén theo nhu cau thye té phét sinh.

+ £)01 v6i cong cy, dung cu vin phong (Ban, ghé, may in...)duoc trang bi
theo nhu cdu thyc t& cong viée clia cac phong ban va phai dugc sir phé duyét cia
Ban gidm dbc. CBVC c6 trdch nhiém quan 1y, bao quan tét cong cu, dung cu
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dugc giao sir dung. Cong cy, dung cy héng can trang bi lai phai ndp lai cho Vin
phong cong cy, dung cu d6 dé 1am cin ctr cdp phat méi. Céc trudng hop CBVC
1am mét, hu héng do nguyén nhin chi quan thi phai bdi thuong cho Ban theo
quy dinh.

Tai san mua sém méi, thiét bi cii da thay thé déu phai nhap kho hodc co
bién ban nghiém thu san phdm thu hdi cho phép huy. Vat tu, hang hoa phai dugc
14p phiéu nhép kho, xuat kho theo quy dinh hién hanh.

Thanh toén céc khoan chi trén phai c6 ddy du chu’ng tir theo ché d9, chinh

sach quy dinh hién hanh cta nha nuéc (chu’ng tir khong tay x04, stra chira,...) va
thanh todn bing chuyén khoan (Han ché thanh todn bing tién mit).

9. Chi thanh toan thong tin, tuyén truyén, lién lac:

9.1 Trang bi dién thoai va khodn dién thoai riéng cho Lanh dao: Thyc
hién theo Quyet dinh s 462/Qb-UBND ngay 20/01/2003 ctia UBND tinh Ninh
Thuan vé sira d6i bd sung Quyet dinh sb 6487/QD-UBND ngay 10/12/2001 cua
UBND tinh Ninh Thuén vé trang bj dién thoai ¢ dinh tai nha riéng va dién thoai
di dong cho can bd lanh dao trong cac don vi hanh chinh sy nghiép, t6 chirc
chinh tri, xd hdi khac & dia phu'cmg

9.2. Cudce phi dién thoai ¢b dinh tai co quan, cudc phi buu chinh, Internet,
Fax, tuyén truyén, quéng cdo, sach, bdo, tap chi va céc tai liéu quan ly: Thanh
toan theo hoé don thyc té ctia don vi cung cap dich vy.

9.3. Yéu ciu CBVC sit dung dién thoai ciia co quan tiét kiém, hop ly va
hiéu qua, khong duoc st dung vao viée riéng, Truong cac phong chiu trach
nhiém quan ly vi¢c str dung dién thoai cd dinh tai cac phong.

9.4. Cudc phi dién thoai, buu chinh, Fax, Internet, may chyp hinh, quay
phim, sach, bdo, tai liéu quén ly... theo quy dinh hi¢n hanh doi véi co quan nha
nuédce va don vi sy nghiép cong lap.

Nghiém cdm cén bd CCVC sit dung dién thoai cdng véo viée riéng.

Dién thoai ¢b dinh l4p dit tai cac phong 1am viéc cia Ban

Thanh todn tién buu chinh, Internet, sich, bao, Fax, vé sinh méi trudng,...
duoc thanh toan thuc té theo hoa don.

10. Chi héi nghi

10.1. Thanh toan hoi hop:

10.1.1. Té chirc cac hoi nghi, hdi thao, tap huén c6 tinh chdt quy mé nim
trong ké hoach hoat dong ctia dy 4n va dugc cép trén cho phép.

Céc chi phi khac phyc vy cho héi nghi: Chi phi thué hdi trudng, thiét bi,
vén phong phdm, tai liéu, thué phwong tién, chi giai khat gitra gid, chi hd trg cho
dai bidu 12 khach moi khong ¢6 trong danh séch tra lvong ctia co quan nha nude,
t& chirc trang trf va céc chi phi khac lién quan dén hdi nghi, hdi thao, tap huén).
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Hoi nghi, hdi thao: thoi gian td chire khong qué 3 ngay.
Tap hudn: thoi gian td chie khong qua 7 ngay.
~ Khi 5 chirc hdi nghi, hoi thao, tap hudn, phai nghién ciru sip xép dia
diém hop ly, chuan bi ndi dung cé chat lugng, cén nhéc thanh phén, so lugng dai
biéu tham dy theo nguyén tac hiéu qua va chi ti€u tiet kiém;

10.1.2. Thanh toan chi phi héi nghi:

- Chi thu lao cho giang vién: Theo Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay
30/03/2018 cuia B§ tai chinh hudng dan vig¢c 18p dy toan, quéan ly, sir dung va
quyét toan kinh Rhi danh pho cong tac dao tao, boi dudng can b9, cong chuec,
vién chue va Quyet dinh s6 40/2019/QD-UBND ngay 09/8/2019 cia Uy ban nhén
dan tinh quy dinh mdt so ndi dung va mirc chi ho trg dao tao, boi dudng trong nude
doi vai can bd, cdng chirc, vién chire trén dia ban tinh Ninh Thuén,

- Chi hd trg tién &n ddi véi khach dy hodi nghj 1a khach moi khéng ¢
trong danh sach tra lvong cua cac co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap,
doanh nghiép:

Cudc hop t6 chire tai dia diém ndi thanh cta thanh phé, cac huyén: Mic chi
120.000 dong/ngay/ngudi;

. Cude h(_)p‘té chirc tai dia diém tai cc x4, phuong, thi trdn: Mirc chi hd trg
tién an 80.000 dong/ngay/ngudi;

- Giai khat giira gid: Céan bd Ban, dai biéu, giang vién cua hoi nghi, hoi
thao, tap huan dugc thanh toan theo thyc chi khong qud mirc 15.000 dong/1 buoi
(nira ngay)/ nguoi.

10.1.3.Ching tur thanh toan:

Ké hoach dugc duyét ciia cip c6 thim quyén;

Dy toan kinh pht;

Bién ban cudc hop, danh sach thanh phan khach mai.

Céc vén ban lién quan (Néu co);

Hop ddng (Néu c6);

Bién ban nghiém thu thanh Iy (néu c6);

Hoéa don tai chinh;

Giéy dé nghi thanh toan hodc thanh toan tam trng;

10.2. Thanh todn chi phi dao tgo, boi dwéng nghiép vu :

_ Can b duogc ctr di dao tao, ’bé‘)i dudng cb quyét dinh ctia co quan ¢6 thim
quyén thi dugce thanh toan theo ché d§ quy dinh hién hanh.

Truong hop can bd duge cir di dao tao, bdi dudng nhung khong c6 quyet

dinh cia co quan tham quyen thi co quan s€ tao didu kién vé thoi gian, giai
quyét tién luwong trong thoi gian di hoc, nhung can bd, vién chic phai hoan
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thanh nhiém vy dugc giao, néu co quan xét khépg hoan thanh nhiém vu trong
thoi gian di hoc thi cham dut khong clr dao tao, boi dudng nita.

Truong hop can by duge co quan cr di bdi dudng, tap huin cac 16p ngén
han dudi 1 thang thi co quan s€ giai quyét tién luong trong thoi gian di hoc va
dugce thanh todn céc khoan chi phi boi dudng, tdp huan, ché do cong tac phi theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudec.

11. Chi cong tac phi

Ché dg cdng tdc phi duge thye hién theo Thong tur s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/04/2017 cta B Tai chinh quy dinh ché d6 coéng tac phi, ché dd chi td
chirc cac cude hdi nghj ddi voi céc co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong
lap va Quyét dinh sb 143/2017/QD UBND ngay 26/12/2017 cta Uy ban nhén

dan tinh Ninh Thuan vé viéc Quy dinh ché d¢ cong téc phi, ché do hoi nghj trén
dia ban tinh Ninh Thuén.

11.1. Chi phi di lai:

a. Ap dung theo quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuéc vé ché d6 cong tac phi,
ché do chi tidu tb chire cac cude hoi nghi dbi véi céc co quan nha nuée va don vi
su nghiép céng lap.

b. Péi tugng va mirc thanh toén di cong tic bing phuong tién m4dy bay:

Giédm ddc, Phé Giam dbc va CBVC cing di cong tac v6i Giam dde, Pho

Giam ddc, ngoai céc phuong ti¢n duge thanh toén néu trén thi duge thanh toén
tién phuong tién di lai bang may bay khi c6 ddy du ching tir hop phap néu trén.

Truong hep khi c6 yéu clu giai quyét cong viée gip ma CBVC dugc cir
di cong tac bang phuong tién may bay thi phai dugc sy phé duyet ctia Giam ddc.
Viéc giai quyet cho CBVC di cong tac bang phuong tién may bay phai dam béo
ding ngudi, ding viée va tiét kiém.

Ngoai cac truong hop trén, CBVC di cong tac st dung phuong tién cong
cong khi co day du ching tir hop phép s& duge thanh todn t01 da theo gia cudc
van tai khach cong cong bang phuong tién dudng bd, dudng sét, duong thay phu
hop véi tuyén duong di cong téc.

c. Béi v6i nhitng ving khong cé phuong tién vén tai cta td chire, c4 nhén
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cta phap luit ma nguoi di cong tdc
phai thué phuong tién vén tai khdc thi thd tluorng co quan xem xét quyét dinh
cho thanh toén tién thué phwong tién ma nguoi di cong tac dd thué trén co s&
hop ddng thué phuong tién hogic gidy bién nhan véi chi phwong tién.

d. P6i véi chuyén di cong téc cach try s6 co quan tir 15 km tr¢ 1én tyr thc
bang phuong tién c4 nhén thi dugc khoan tién tw tac phwong tién bing 0,15 lit
x#ng/km tinh theo khoang céch dia giéi hanh chinh va gi4 xing tai thoi diém di

cong tac.
11.2. Mic thanh toan tién phy cip luu tri:

12



Péi véi trudng hop di cong tac ngoai tinh (lvu trd qua dém) duge hudng
phu cap Iuu tra toi da 14 200.000 dong/ngay.
, Péi vdi truong hop cong tac trong tinh (di va vé trong ngay) hudng phu
cap luu tra toi da 1a 80.000 dong/ngay
Mitc phu cép di cdng tac trong tinh chi ap dung trong truong hop di cong

tdc co do dai quéng dudng tir co quan dén noi cong tac tbi thiéu 10km dbi véi
céc ving thudce dia ban kinh té kho khin hoic t6i thidu 15km déi véi cac noi con lai

Cong tac phi s€ dugc thanh toan toan bd khi chi phi &n, & va cdc chi phi
lién quan khéac khong dugce chi tra bang bat ky hinh thirc nao khac. Cong tac phi
s€ bi khau trir khi dy an ho#c cac don vi lién quan khac ciia dy an chinh thirc chi
tra cho cc khoan sau day: Néu chd & dugce thu xép, giam phi thué phong.

11.3. Mirc thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tc:

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan:

Di cdng tac 6 cac thanh phé true thude trung uong va thanh phé 14 d6 thi
loai I thude tinh. Murc khodn t6i da khong qua 400.000 dong/ngay/ngudi;

Di cong tac t.:;li huyén, thi x& thudc cac thanh pf}é truc thude trung wong,
tai thi xd, thanh pho con lai thude tinh: Mirc khoén t6i da khéng qua 300.000
dong/ngay/nguoi;

Di cong tac tai cic ving con lai: Muc khoan téi da khéng qua 250.000
dong/ngay/ngudi,

Trudng hop cén bd di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay, hodc do chi dang ky duge phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tur
18h den 24h cling ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngdy nghi thém

(bao gbm ca hinh thic thanh toén khoan va thanh todn theo héa don thyc té) tdi
da bang 50% murc thanh toan khoén tién thué phong twong (g ctia tirng doi tuong.

b) Thanh toén theo hod don thyc té:

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh thirc
kho4n tai diém a néu trén thi duogc thanh toan theo gia thué phong thuc t& (c6
hod don hgp phap) do Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chudn thué
phong nhu sau:

Di cong tac tai cac thanh phd truc thude trung wong va thanh phd 13 do thi
loai I thude tinh:

+ Pbi v6i cac chire danh Lanh dgo ¢6 h¢ sé phy cép chire vy tir 1,25 trd
lén dugc thanh toan muc gia thué phong ngu toi da la 1.200.000
dong/ngay/phong theo ti€u chuan mét nguoi/l phong;

+ Déi’vc’)'i céc dbi twong CBNV con lai: Pugc thanh toan mirc gid thud
phong ngu t61 da 1a 900.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong;

- Di cong téc tai cac ving con lai:
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+ DPbi v6i cac chire danh Lanh dao c¢6 hé sb phu cép chuc vu tir 1,25 tro
[én dugc thanh todn mic gid thué phong ngd t6i da 1a 1.000.000
dong/ngay/phong theo tidu chuén mot nguoi/l phong

+ Dbi v6i cac dbi tugng, can bo cong chirc con lai: Puogc thanh toan muc
gid thué phong ngi t6i da 1a 600.000 ddng/ngay/phong theo tidu chuin 2
nguoi/phong;

- Trudng hcp di cong tac mgt minh hodc doan cdng tac cé 1é nguoi hodc 1¢
ngudi khéc gidi (d6i véi cac dbi twong, cén b0 cong cerc con lai), thi dugc thué
phong riéng theo mire gia thué phong thyc té nhung t6i da khoéng duge vugt mirc
tién thué phong cta nhitng ngudi di ciing doan (theo tiéu chuén 2 nguoi/phong);

- Truong hop can bd cong chirc duge cir di cdng tac cung doan v6i céc
chtic danh ldnh dao ¢é tiéu chuédn thué phong khéch san cao hon tiéu chuan cua
can bd cong chire, thi duge thanh toén theo murc gia thué phong thuc té cua loai
phong tidu chudn (phong Standard) tai khach san noi céc chirc danh lanh dao
nghi va theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.

11.4. Thanh toan phuong tién di lai:
HO so thanh quyét toén:

Gidy dé& nghi thanh toan tam (g, thanh toan chi phi di cong tic theo mau
quy dinh; Vian ban ctr CBVC di cong tac va cac tai liu lién quan;

Gidy di duong do Ban X4y dyng ning luc cip c¢6 ky x4c nhén, déng du
ngay dén, ngay di cua co quan, don vi noi can b, cong chirc dén cong tac (hodc
khach san, nha khach noi heu tri),

Béng ké cic ndi dung dé nghj thanh toan kém theo ho4 don, ching tir
thanh toan lién quan d6i v6i doan thanh toan theo thuc té, gdm: vé méy bay va
thé 1én may bay, vé tau, xe Va hod don dich vu khac (néu c¢6). Hoa don phong
ngu dugc ghi day du cdc yeu t6: tén CBVC str dung phong nghi; thoi gian nghi;
don gid phong; téng s6 tién thanh toan,...; tr uong hop néu c6 nhiéu ngudi nghi
va hod don khéng thé hién hét ndi dung thi ngoai héa don phai kém theo bang
ké c6 x4c nhan cla co quan, don vi noi cén bd dén cong tac (hodc khdch san,
nha khdch noi luu tri) vé nhitng noi dung néu trén.

b. Thoi han thanh quyét toan:

Cham nhét sau 7 ngdy hoan thanh dot céng tac, cac doan cong tac, hodc
CBVC dugc ctr di cong tac cé trach nhiém hoan tat thu tuc thanh toan chi phi di
cong tac theo ché db quy dinh.

Déi véi céc truong hop dd tam Ung kinh phi nhung chdm thanh quyét
toén, hofic khong lam thi tuc quyét toan thi phong Tai chinh — K& toén s& thuc
hién khdu trir vao lwong theo quy dinh tai diéu 9, Quy ché nay.
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Phong Tai chinh- Ké toan thyc hién kiém tra, ddi chiéu va thanh todn céc
khoan chi phi cong tic theo ché d§ chdm nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir khi
nhédn dugc day da ho so, chiing tir theo quy dinh.

c. Mbt s trudng hop lwu y khéc:

Néu s6 ngay cong tac thuc té kéo dai hon sé ngdy trong chuong trinh, ké
hoach cong tac dugc duyet CBVC di cong tac phai cé van ban giai trinh va c6 y
kién dong y ctia Giam dbc vé thoi gian kéo dai.

Péi véi cac doan cong tac c6 sy tham gia cta cac ddi twong 13 khach moi
thudc co quan, don vi khéc trong thanh phan doan céng tdc ma Ban X4y dung
ning lyc thyc hién thanh toan tién thué phong nghi, tién an...cua ca doan, bao
gom ca cac doi tugng khach moi thi phai duge quy dinh rd trong Gidy moi, hodic
céng vian moi tham gia doan cong tac hodc quyét dinh thanh lap, cir doan di
cdng tac.

11.5. Mtre chi cong tac phi khoan theo thang:

a) Vigc thanh todn khodn tién cong tédc phi khodn theo thang dugc thuc

hién ddi véi CBVC thudng xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang duoc
hd trg x#ing xe.

Mirc chi khoén cdng tac phi: 400.000 ddng/ngudi/théng.
b) H6 so, thd tyc thanh toén:

Can ot doi tuong, mirc khoan néu trén cac Trudng phong c6 dbi tuong
duoc hudng 1ép d& xudt nhéan sy cu thé trinh Gidm déc Ban quyet dinh. Phong
Tai chinh - K& to4n ciin ctt lich cong tac, bang ké khai cia ngudi di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang c6 xac nhén cta Lanh dao truc tlep dé 1am co s& thuc
hién thanh toan, chuyén tra vao tai khoan c4 nhan cung v6i ky thanh toan luong
hang thang,.

Trudng hop cé sy thay dbi v& nhan sy thyc hién cac cong vi€c néu trén,
Trudng céc phong phai kip thoi c6 y kién bang vin ban trinh Giam déc phé
duyét didu chinh dé dam bao viéc thanh toan, chi tra dung nguoi, ding viéc.

11.6. V& str dung xe 6 t& phuc vu cong tac:

11.6.1. Lai xe c6 trach nhiém quan ly, str dung xe ctia Ban X4y dung niing
lyc theo Quy ché quan Iy sir dung xe 6t6.

L4i xe khi van hanh xe phuc vy cdng téc phai dugc didu dong cta Gidm dbc
hodc Trudng, phé by phan Vin phong, ghi sé theo ddi lich trinh xe xuit hanh, Lénh
dieu xe da dugc phé duyét (theo mau).

Lai xe phéi c¢6 sd nhat ky riéng ctia xe dé theo doi tinh hinh ky thudt cua

xe, thoi d1em stra chita, thay thé, 16 trinh cdc chuyén cong téc, dia didm dén dé
c6 co s téng hop thng ké quiing dudng xe luu hanh, phuc vu cong tac.
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11.6.2. Pinh mirc: Theo quy dinh cy thé.

Cén clr c4c dinh murc theo quy dinh cu thé 14i xe cht dong bdo céo vin
phong, 1ap ké hoach, dy toén hang thang dé dap tng xing, dau va phuy ting thay
thé, dam bao an toan khi xe luu hanh.

Céc truong hop thay thé phy ting trén dt xuét, chua dén dinh mic thay
thé theo quy dinh l4i xe phai bdo céo Gidm déc, ké toan kiém tra xem xét, phé
duyét.

11.6.3. Trinh tu, tht tyc tién hanh stra chita, thanh todn kinh phi stra chita
%xe 0 10;

D& xuit stra chita xe 6t6 dugc lanh dao phé duyét;

Bdo gia cuia 3 don vi (Gié tri thanh toan stra chita > = 1.000.000 dong);

Trinh Lanh dao phé duyét don vi c6 gid thip nhét;

Hop dong;

Bién ban nghiém thu va thanh ly;

Héa don tai chinh;

K& toan thanh toan tién mit hodc chuyén khoén;

11.6.4.Thanh toan cong tac phi cia lai xe:

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay):

+ Bm voi quéng dudng tir 150km/1 luot (di va vé) trong ngay: dugc
hudng phy cip luu tra toi da 12 80.000 dong/ngay.

+ Bcn voi quing dudng tir 300km/1 luet (di va vé) trong ngdy: dugc
huéng phu cép luu tra tdi da 13 150.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac ngoai tinh (luu trd qua dém) duge hudng phy clp
lwu trd t6i da 13 200.000 ddng/ngy;

11.6.5. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong téc ctia l4i xe:
Thanh toan theo hinh thirc khoén:

+ Di cong tdc tai cac thanh phd truc thude trung wong va Thanh phd 13 d6
thi loai 1 thudc tinh murc khoén t8i da khéng qua 450. 000d/ngay/nguoi,

+ Di cong tac tai huyén, thi xd thudc cic thanh phd trye thuge Trung
wong tai thi xd thanh phé con lai thudc tinh mac khoan téi da khéng qua
350.000d0ng/ngay/ngudi;

+ i cdng téc tai cac ving con lai: mirc khoan t6i da khong qud 300.000
dong/ngay/ngudi;

Thanh toan theo héa don thuc té:
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Trong truong horp 14i xe di cong tac khong nhén theo hinh thirc khoan thi
duoc thanh toan theo gid thué phong thyc € (c6 héa don hop phép) theo tiéu chuédn
nhu sau:

Di ¢ong tac tai cac thanh phd tryc thude trung wong va Thanh phé 1a do6
thi loai 1 thudc tinh dugc thanh todn mirc gid thué phong ngu t61 da 1a 800.000
ddng/ngay/phong theo tiéu chuin 2 ngudi/phong;

Di ¢ong tac tai cac ving con lai: dugce thanh toan mirc gid thué phong ngu
t6i da 12 500.000 ddng/ngay/phong theo tidu chudn 2 ngudi/phong;

Trudng hop lai xe di cong téc dén noi co quan, don vi da b tri duge chd
nghi, thi 1ai xe khoéng dugc thanh toan khoén thué chd nghi. Néu phat hién
nhitng trudng hop 14i xe di dugce co quan, don vi noi dén cong tac bo tri chd
nghi khong phai tra tién nhung van dé ngh1 co quan thanh toan khoan tién khoan
thué chd nghi thi l4i xe phai nop lai sb tién dd dugc thanh toan va bi xt 1y ky
luit theo quy dinh cta phap luét vé can b, céng chitc.

11.6.6. Thanh toan tién xdng:

Pdi v6i cong tac ngoadi tinh, cac huyen va ndi thi: Sau 01 tudn hogc 08
ngay chuyén di cong tac 1ai xe phai hoan tht chtng tir dé chuyén cho bd phan ké
toan thanh toan thoi gian cham nhat 1ai xe giri ching tir thanh toan 1a 10 ngay
ké tir ngay vé dén co quan (bao gom: Bang ké 16 trinh di cong tac, bang ké khai
hanh trinh céng tac, Lénh didu xe, Glay di duong, 1€ phi cdu dudng, héa don
mua xidng, ching tlr ¢6 lién quan, gidy d& nghj thanh todn).

Néu qué thoi gian quy dinh néu trén ma lai xe khdng hoan tat thu tuc
thanh toan theo quy dinh thi Bd phan ké toan s& khong thyc hién thanh toén,
ddng thoi tién hanh trlr tam tmg qua luong, khdng giai quyét tam tng kinh phi
cho chuyén cong tac tiép theo.

11.6.7. Xe di cong tac v& l4i xe phai cho xe vao vi tri quy dinh, l4i xe phai
chiu trdch nhiém trudc Gidm dbc vé quan ly, giit gin xe va nghiém cdm danh xe
vé nha riéng dé qua dém.

12. Chi phi thué mwén:

Thué phu'ong tién di lai, nha lam viéc, thiét bi phyc vu cac loai, thué
chuyén gia va giang vién, thué dao tao lai cédn bd va thué mudn khéc: Chi theo
thuc té phét sinh c6 héa don, chiing tir hop phép hep 18 va phai dung dbi tuong,
ché d6 quy dinh hién hanh cia Nha nuéce, duge Gidm dbc Ban Xay dung ning
luc phé duyét trude khi thye hign.

Tru s& lam viée cia Ban dugce thué theo quy dinh (myc chi phi thué muén
theo quy dinh cua Thong tu 72/2017/TT-BTC ngay 17/07/2017 cta B¢ Tai

chinh quy dinh vé& quan 1y, st dung céc khoan thu tlr hoat dong quan ly dyu 4n
cta céc chi ddu tu, ban quan 1y dy 4n st dung vbn ngén sach nha nude va Quyét
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dinh s 68/2018/QP-UBND ngay 07/8/2018 ctia UBND tinh Ninh Thuan ban
hanh quy dinh phén cap quan ly tai san cong cta tinh Ninh Thuén).

13. Chi doan di cong tac tai nwéc ngoai:

Chi cho cdc doan di céng tdc nudc ngoai thuc hién theo Théng tu
102/2012/TT BTC Quy dinh ché dd cong tic phi cho cén bg, cong chirc Nha
nuée di cong tac ngdn han & nude ngoai do ngén sach Nha nudc bao dam kinh phi

N6i dung chi, tiéu c}}uén, dinh murc chi: Thyc hién theo diing céc quy dinh
hi‘én hanh cia Nha nuédc vé chi tién vé mdy bay, tau, xe, thué phuong tién di lai,
tién dn, 0, tiéu vit.

14. Chi doan vao:

K& hoach tlép khich doan vao phai dugc Lanh dao Ban Xdy dung ndng
luc phé duyet B01 twong duge moi com do Linh dao Ban Xay dung néng lyc
xem xét va quyét dinh. Mirc chi moi com khéng qué 300.000 dong/suat ( d& bao
gdm dd udng)

Céc phong chuyén mén, nghiép vu phai thyc hanh tiét kiém trong viée
tiép khach doan vao va ddi tuong tiép khach phai phu hop véi dic diém hoat
dong cua co quan dam bao tiét kiém, hi¢u qua va trdnh lang phi.

15. Chi sika chiva tai san:
15.1. Chi stra chira tai san:
Sira chita tai san bao gdm stra chita: nha cira; xe 6td; trang thiét bi van

phong, mdy tinh, may in, may photocopy, méy fax, mdy diéu hoa nhiét d9..
sira chita hé thdng dién, hé théng cip thoat nwée va cic tai san khéc.

Kinh phi sira chira phai co trong Dy todn thu, chi quén ly dy an hang nam
dugc cap thdm quyén phé duyét. Khi tién hanh sira chita tai san phai chip hanh
ding cac quy dinh hié¢n hanh ctia Nha nudce, theo cdc yéu cdu sau:

+ B phén c6 tai san stra chita 1ap vén ban dé nghi stra chita kém theo dy
trd kinh phi (néu c6) trinh Lanh dao Ban Xay dung ndng lyc phé duyét va
chuyén cho Vin phong t6 chirc thue hién.

+ Van phong phdi hop céc phong chuyén mén lién quan thye hién lap
Bién ban kiém tra k¥ thuat, x4c dinh tinh tr ang, muc do hu hong cén stra chita,
thay thé...dé 1ap du toan sira chita va d& xult don vi stra chita trinh phé duyét
thuc hién.

+ Khi stra chita xong phai dugc nghiém thu, xac nhdn hoan thanh cua bd
phén st dung tai san.

+ Chumg tlr thanh toan goém: Hop ddng sira chita, bién ban nghiém thu,
thanh 1y hop dong, héa don, chimg tir hop phép theo quy dinh va céc tai li¢u lién
quan néu trén.
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+ Trong thoi gian khéng quéa 10 ngdy 1am viéc, sau khi nhan da hd so,
ching tir thanh toan hgp 1€ theo quy dinh, Ban X4y dung nang lyc thyc hién chi
tra tién cho don vi stra chita tai san.

15.2. Trich khau hao tai san ¢6 dinh:

Hién nay, muc trich kl}éu hao tai san c¢b dinh hang nim dugc xé4c dinh
theo quy dinh tai Théng tu s0 162/2014/TT-BTC ngay 06/11/2014 cla Bo Tai
chinh huéng dan ché d6 quan ly, sir dung va trich khiu hao tai san ¢d dinh.

M&i nam trich khau hao 01 14n véo thang cudi nim.

16. Chi phi mua sim tai san ding cho quén Iy dy 4n

Chi phi mua sém tai san phuc vu quén ly: nha cira; xe 6t6, motd; trang thiét
bi vdn phong, may tinh, may in, may photocopy, may fax, may diéu hoa nhiét
dé...; , phuong tién phong chdy chita chéy, may tinh, phin mém may tinh, ti hd so,
ban ghé va cac tai san khac (T, ban ghé c6 gia tri > 10 tridu dong)

Cén clr nhu cdu cén thiét timg phong, bd phén 1ap dé xuét va trinh lanh
dao co quan quyét dinh va thanh toan theo quy dinh.

17. Chi phi khace

Nop thué, phi, I€ phi, bao hiém tai san va phuong tién, tiép khach, chi l'mg
dung khoa hoc cdng nghé, quéan ly h¢ thong théng tin cong trinh va mot so
khoan chi khéc... theo quy dinh hién hanh doi véi co quan nha nudce va don vi su
nghi¢p cong lap.

Chi tiép khéch trén tinh than tiét kiém, chdng lang phi.

17.1. Nguyén tic chi tiép khéch trong nuée:

Mirc chi ché do tiép khach trong nude duge quy dinh tai Quyet dinh sb
42/2019/QD 2019 ngay 16/8/2019 v€ viéc quy dinh ché do tIep khach nudc
ngoai lam viéc tiép khach nudc ngoai vao lam vigc tai tinh, ché d6 chi td chirc
hdi nghi, hdi thao qudc té tai tinh va ché do tiép khach trong nudc trén dia ban
tinh Ninh Thuén.

Vigc tiép khach phai duge Lanh dao Ban Xay dung ning lyc phé duyét.

Cac phong chuyén mon, nghi¢p vy phal thuc hanh tiét kiém trong viéc
tiép khach, vigc td chirc tiép khach phai don gian, khong phé trwong hinh thir,
thanh phan tham dy 13 nhitng ngudi tryc tiép lién quan.

Mtc chi tiép khéch trong nude khong qua 300.000 ddng/suét ( dd bao
gdm dd udng).

Khdng str dung ngan sach dé mua qua ting déi véi khéch dén 1am viée.
Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung tiéu chudn, déi twong theo quy
dinh tai Quy ché nay va dam bao cong khai, minh bach.
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17.2. Céc khoan chi khic gdm: ndp thué, phi, 1& phi, bao hidm tai san va
phuong tién, hd trg kinh phi cho céc doan thé ctia Ban va céc khoan chi khac
thanh to4n theo thyc té phat sinh hgp phdp cta tig hoat dong, diung dbi tuong
trén tinh than hidu qua, tiét kiém va phai dugc Lanh dao Ban phé duyét trudce khi
thuc hién.

18. Dy phong

Tinh bing 10% tdng muc trich chi phi quan ly du an trong ndm. Chi phi
dy phong nay ding vao dy phong kinh phi co quan: HS trg chi trg cap théi viée
khi nhén vién nghi viéc . . .(Chi theo Ludt Lao déng)

Pidu 8. Tam \ing va thanh to4n tam ng

CBVC duge tam ting dé dam bao thue hién chi tidu theo Quy ché nay.
Trudce khi tam ng dot sau (ciia cing mot ca nhan) phai thanh todn durt diém tam
tng dot trude d6, néu khong thuc hién sé khong duogc giai quyet tam Ung va
CBVC d6 phai tw bé tri kinh phi dé thyc hién cdng viéc dugce glao Sau 02 tuan
ké tir ngay tam ung ma khoéng lam thi tyc thanh toan s& bi khiu trir 30% tidn
lwong hang thang dé thu hdi khoan ng tam ting cho dén khi thu hdi du sé kinh
phi da tam Gng,.

Khi lam thu tyc thanh toan phai thyc hién theo biéu miu quy dinh, duge
phé duyét ctia ngudi c6 thdm quyén.

Piéu 9. Chi khong thwong xuyeén:

Chi khong thudng xuyén gdm: chi diu tu xdy dung co ban, mua sdm trang
thiét bi, tai san ding cho quan ly dy én; stra chita 16n tai san cb dinh; chi thuc
hién tinh gidm bién ché theo ché d6 hién hanh cta nha nuéc (néu o) va cac
khoan chi khéc ¢6 lién quan.

Céc khoan chi ndy dugc chi theo ché dd hién hanh ctia nha nuée khi co
phat sinh.

Didu 10. S dung két qua hoat dng tai chinh trong nim

Hang nam sau khi trang trai cac khoan chi phi, ndp cac loai thué va céc
khoén khac theo quy dinh, phdn chénh 1éch thu 16n hon chi (néu cd) duoge s
dung nhu sau:

1. Trich 13p Quy phat trién hoat dong sw nghiép: ti thidu 25%

2. Trich 14p Quy bd sung thu nhép: tdi da khong qua 03 (ba) l4n quy tién
lwong ngach béc, chirc vu va cac khoan phu cép lwong do nha nha nuée quy
dinh.

3. Qu¥ khen thudng, Quy phic lgi: mue trich ddi vé6i 02 (hai) quy nay ti
da khong qué 03 (ba) théng tién luong, tién cong binh quén thyc hién tr ong nam.
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Diéu 11. Tam trich cic Quy dé chi:

1. Béi véi Quy khen thudng, Quy phuc loi: Cén ctr dy todn thu, chi cla
nadm, don vi tam tinh chi khen thudng va céc hoat dong phuc loi tap thé trong
nim dugc thuc hién theo didu kién cu thé cua ting chi dau tu, BQLDA va Quy
ché chi tidu ndi bd. Mirc tam tinh khéng qué 2 thang tién lwong, tién cong binh
quén theo bang tinh luong dy toan trong nam.

2. Dbi véi Quf bd sung thu nhép: Cin ctr du toan thu, chi cta nam; két
qua hoat dong tai chinh quy trude ( trong trudng hop quy dau tién cta nam ké
hoach, don vi ciin ctr vio két qua hoat dong tai chinh cua quy IV nim trude lién
k&), nhdm dong vién kip thoi ngudi lao dong phén déu hoan thanh nhidm vy
dugc giao, don vi tu xdc dinh chénh 1¢ch thu, chi thuong xuyen thye hién tam
trich Quy bd sung thu nhap hang quy( ti da khong vugt qua 70% s6 chéch léch
thu 16n hon chi don vi x4c dinh duge theo quy) dé chi thu nhap ting thém cho
ting ngudi lao ddng hang thang theo quy dinh va quy ché chi tiéu ndi b cia
don vi.

Két thiic ndgm ngén sach, cham nhét dén ngay 01 thang 02 nim sau, don
vi x4c dinh s6 chénh léch ngudn thu duge st dung trong ndm 1én hon chi thudong
xuyén va trich 1ap cac Qu¥ theo quy dinh.

Piéu 12. Sit dung cic quy

1. Quy phat trién hoat dong sy nghiép:

Quy phat trién hoat dong su nghiép: P& dau tu xdy dung co s¢ vt chit,
mua sam trang thlet bi, phuong tién lam viéc; phét trién ning lyc hoat dong sy

nghiép; ap dung tién bd khoa hoc k¥ thuét cong ngh¢; dao tao, ndng cao nghiép
vu, chuyén moén cho ngudi lao dong trong don vi.

- Mua sdm trang th1et bi, phwong tién 1am viéc: Theo nhu ciu thye té phat
sinh, trinh tu tht tuc mua sém theo quy dinh cia Nha nudec.

- H trg ddo tao, ning cao tay nghé cho can b, vién chic

+ Tdp huiin ngdin ngay

Khi tham gia cac 16p tap hudn ngén ngay dé cap nhat céc chinh sach, ché
do maéi thi phai cé Quyét dinh cir di hoc cua Thu tru'orng don vi. Chi phi tham
gia tAp hudn duoc thanh toan theo quy dinh vé ché d6 cdng tac phi. Cén b9, vién
chirc trong thoi gian tham gia tap huén dugce hudng di tidn lvong ting thém.

+ Cdc Idp dao tgo, boi diwong dai han

Cin ctr vao nhu ciu cdng vi€e cua don vi, nguyén vong cua can bg vién
chire, Thu trudng don vi sau khi ban bac véi Ban lanh dao, cap uy, Ban chép
hanh céng doan s& quyét dinh ctr ngudi di hoe. Can b vién chire duge ctr di hoc
s& dugc don vi hd trg kinh phi tham gia tiy theo kha ning cia Quy.

* Can b, vién chirc duge ct di tham dy cac 16p dao tao, bdi dudng dai
han nhdm muc dich:
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- Néng cao trinh do, nang luc cong tac clia can bd vién chirc nhim phuc
vu cho sy nghlep phat trién ctia don vi;

- Tao nguon can b lau dai, dam bao sy on dinh, ké thira va phat trién doi
ngtli can b vién chuc trong don vi theo hudng chuyen sau, chuyén nghiép, nang
cao chét lwong va hiéu qua hoat dong cua don vi;

- Tao didu kién dé can bo vién chic yén tdm xac dinh tbt trach nhiém di
hoc, phuc vu cong tac 1au dai tai don vi.
Céc ndi dung dugce hd ot tién hoc phi; tién #n; tién thué chd &; tlen mua

gido trinh, tai lidu hoc tap; tidn mua vé phuong tién di lai; tién di thue t& dé viét
luan vin t6t nghiép.

* M hd tro:

Mitc hd trg theo quy dinh hién hanh.

Can b9, vién chuc trude khi tham gia khoéa hec phai ky cam két sau khi
két thic khéa hoc thoi gian lam viée tbi thleu tai don vi 1a nam (05) ndm mai

duge chuyén céng tac (trir tlu'orng hop c6 yéu cau clia co quan nha nude cb thdm
quyén va duge Tha trudng don vi chdp thuén).

2. Qu¥ bo sung thu nhip (bao gom thu nhép ting thém):

- Quy bd sung thu nhép dung dé tam Gng cho céc khoan chi thudng xuyén
khi ddu nim chua c6 ké hoach von duogc duge giao, chua c6 ngudn thu hoic
chua duyét dy toan.

- Chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong nam va dy phong chi b
sung thu nhap cho ngudi lao dong ndm sau trong trudng hgp ngudn thu b giam.

* Chi tra thu nhdp ting thém:

Cin ctr vao két qua tai chinh cua ndm trudc va kha ndng cia ndm ké
hoach, Thu trudng don vi cing Chu tich Cong doan thdng nhit mirc ting thém
tién lwong nhung khong qua 03 1an qu§ lwong tinh theo muc lwong co s& ap
dung dbi voi can bd, cdng chire, vién chirc.

Phu:orng 4n tra thu nhap ting thém cho c4 nhan theo nguyén tic nguc‘ri nao
co hiu qua cong tac cao thi dugc hu'(mg cao hon va ngugc lai; phwong an tra
thu nhép ting thém dya trén tién luong cap béc chirc vy, higu sudt cong tac clia
timg cén bd dugc phan cong d& tir do xay dung hé s6 thu nhép tang thém cho
tng can b, vién chire cho phi hgp. Hé s6 thu nhép téng thém cta chirc danh
lanh dao t6i da khong qua 02 1in hé s6 thu nhap ting thém binh quan thyc hién
cta nguoi lao dong trong don vi.

Tam tGng chi trude thu nhap tang thém trong nam: Tam chi thu nhap ting
thém trong nam dugc thuc hién theo quy hoic theo 6 thang tiy theo didu kién cy
thé cua tu’ng chii du tur, BQLDA va phai dugc quy dinh trong Quy ché chi ti€u
ndi bd ctia chi dAu tu, BQLDA. Mtic tam chi thu nhap ting thém ting lan i da
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70% quy tién luong nganh, bac, chitc vy do nha nude quy dinh tuong tng trong
03 thang hoic 06 thang cta chu dau tu, BQLDA.

Thanh toan thu nhép ting thém: cubi nim (thdng 12) sau khi x4c dinh
mitc thu nhép ting thém trong nim, tién hanh xay du'ng phuorng an chi tra thu
nhap tang thém cho timg can bg, vién chirc tr ong don vi; sO thu nhép tang thém
con lai clia tng cén bd, vién chirc (sau khi trir s6 (g trude thu nhap tang thém
va c4c khoan ng khac (néu c6) Thu trudng don vi c6 trach nhiém chi tra dit
diém trong thang 1 ctia nim sau.

Binh xét cudi nam dbi véi can bo, vién chirc va lao dong hop d(‘)ng duqc
xét theo mirc d¢ hoan thanh cdng viéc trong ndm va tuy theo tinh chét cdng vige
mtc d phirc tap va trach nhiém cua timg ngudi hoi ddng tién luong tién hanh
thdm dinh dénh gla dé quyét dinh murc chi tra luong téng thém. Pbi véi CBVC
c6 thoi gian lam vige tai Ban chua di 12 thang thi Hbi dong tién luorng xem xét
xac dinh hé sb chi tra thu nhap tang thém trén co s¢ murc do dong gop va két qua
hoan thanh nhiém vy trong thoi gian lam viée. Ngudn chi duoc trich tir ngudn
thu nhédp tdng thém hang nam.

Binh xét cudi ndm dbi v6i can by, vién chiic va lao déng hop ddng dugce
xét theo mtrc dd hoan thanh céng viée trong ndm (theo hinh thirc xép loai A:
hoan thanh xuét sc, B: hoan thanh t6t, C: hoan thanh, D: khong hoan thanh) cia
ting ca nhén. Muc chi cho ting loai A, B, C nhu sau: Xép loai A hé s 1a 1,75-
2; x&p loai B hé sb 13 1,25-1,5, xép loai C hé s6 14 1,0-1,1. Tly theo tinh hinh
cua quy bd sung thu nhap tang thém, tha trudng co quan xem xét chon mirc phu
hop dé dam bao ngudn kinh phi. Mitc chi dya trén co s¢ Bién ban hop xét giita
Thu trudng don vi, HOi ddng thi dua khen thudng cia Ban Xay dung nang lyc
va Thye hi¢n cdc dy an ODA ngénh nuée Ninh Thudn va Ban chép hanh Cong
doan. Ngudn chi duoc trich tir ngudn thu nhép téing thém hang nim.

Khi trinh Lanh dao thu nhép tang thém: Cén clr vao bang xep loai két qua
cong viéc hang théng, dbi véi nhitng can bo, vién chirc va lao dong xép loai C,D
thi khong dugc thanh toan luong ting thém cua thang do.

* Céc truong hop sau day khong duge thanh toan thu nhap téng thém, gdm:

- B6i véi nhitng nguoi dang trong thoi gian di hoc cac lo’p dao tao dai han
v6i thoi gian tp trung tr mot ndm tr& 1€n (co Quyet dinh ctr di hoc) chi dugc
thanh toan tién luong cép bic, chirc vu. Tuy nhién: déi v6i trudong hop trong thoi
gian di hoc nhung van hoan thanh cong vi€c dugc giao hodc do Thu truéng don
vi diéu dong vé dé giai quyét céng viée co quan thi duge thanh toan thu nhip
tang thém tuwong mg vaéi gian lam vige.

- Pbi v6i céc ca nhan nghi phep ndm, nghi viéc huorng trg clp thai san,
hucng trg cAp bao hiém x3 hdi vi 6m dau dai ngay, nghi vi¢c khong lwong vi ly
do c4 nhan, nghi viéc do tam dinh chi cong tac dé kiém diém, dé xem xét ky luat
hodc trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, thoi gian khong hudng thu
nhdp ting thém tuong ing vadi thoi gian phat sinh sy viée.
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- Cac truong hgp quy pham khic do thi trudng co quan xem xét quyét
dinh.

3. Quy khen thwéng va phic lgi:

a. Quy khen thwong:

- Quy khen thudng ding dé thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé, c4 nhan
trong va ngoai don vi theo hi¢u qua cong viéc va thanh tich déng gbép vao hoat
ddng cua don vi.

- Can by, vién chirc va lao dong hop ddng dang cong tic tai Ban Xay
dung néng lyc khi duge clp c6 thdm quyén khen thudng thi muac trich theo quy
dinh tai Nghj dinh ) 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luét thi dua, khen thuéng va Luat sira dbi, bd
sung mot sé didu cia Ludt thi dua, khen thudng va cac vin ban sira dbi, bd sung
sau nay (néu co);

b. Quy phuc lgi:

Kinh phi thyc hién dugc bd tri, sir dung tir kinh phi tiét kiém chi hoat
dong thuong xuyén hang ndm cuia co quan.

Kham strc khoe dinh ky hang ndm cho cdn bd, nhan vién: Muc chi trén
hoéa don, chimg tir hgp phap, hop 1€.

Hang nam, nguoi lao dong dwoc co quan trang bi hai bo quéan 40 va dugc
thanh toan tir nguon trich 14p quy phuc lgi don vi.

Chi cho nhiing ngay 1&, ky niém tmng nim: Ngay tét duong lich, ngay gid
té Hung Vuong, ngdy 30/4-1/5, ngdy qubc khanh 2/9 v6i mirc chi cho méi 1an la
1.000.000d/ngudi; Ngay 8/3, ngay lién hiép phu nit 20/10 véi mic chi cho mdi
1an 1a 500.000d/ngudi.

Chi thuéng ngay tét am lich dbi véi cac lao dgng lam vi€c tai Ban tir 1
thang dén 2 thang luong co ban do Lanh dao Ban va céc Trudng, phd phong
xem xét, quyét dinh.

HG tro cac chdu 13 con cdn bd nhan vién co quan:

+Ngdy quéc t thiéu nhi, ngdy tét trung thu I3 : 100.000 d/chdu <15 tudi cho mot 1an,

+ Trao thudng va qua cho céc chéu 13 hoc sinh giéi 12 300.000 ddng/lan.

Chi hd trg cho céc td chirc doan the nhu : Cong doan, doan thanh nién,
phy nit... mirc hd trg tuy theo kha ning ngudn quy phuc lgi hang ndm ctia co quan.

DPam cuéi: Pbi véi CBVC dang cong tac: 1.000.000d/truong hop

Tham héi 6m dau: Chi thdm hoi khi nhén vién dang cong tac bj 5m phai
nam vién 13 800.000d/1an (Khong qud 3 1n tr ong nam)

Thén nhan CBVC: Cha me (Bén vg hodc chong) Vo, chdng ém dau phai
nidm vién chi tdi da: 500.000d/14n (Khéng qué 2 1an trong nam)
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Chi viéng d4m tang;
+Péi véi CBVC dang cong tac 3.000.000d/ trudng hop

+ Thén nhan CBVC: Cha me¢ (Bén vo hodc chfing); Vo, chéng; con khong
qua 1.000.000d/ trwdng hop.

Céc trudong hop dic biét khac do Thu trudng co quan quyét dinh.
Chi phuc lgi khac: Thyc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 132: Quy dinh xi¥ phat

Céc tr u'ong hop vi pham vé ‘quy dinh, dinh mirc dugc quy dinh trong quy
ché chi tiéu nodi bd thi bi xur phat ddi v6i ca nhan.

+ Vi pham lan ddu: Phat 100.000 dong/lan vi pham

+ Vi pham l4n thé 2: Phat 300.000 dong/lan vi pham

+ Vi pham lan tht 3: Phat 500.000 déng/lan vi pham

+ Vi pham 1an thiy 4 trg di: Phat 1.000.000 dong/lan vi pham

Péi vOi vi pham vé& vuot dinh mue thi c4 nhan d6 phai ndp phan vugt dinh
mirc d6 va tién phat theo quy dinh.

Tién phat s& dugc ndp vao quy cua co quan ding cho cic hoat dong phic
lgi khéc.

. Chwong 11X
DPIEU KHOAN THI HANH

Didu 14. Té chire thyc hién:

Quy ché chi tiéu ndi bd nay dugc td chirc thao luén rdng rdi dan chy, c6 g

khai trong don vi va c6 ¥ kién théng théng nhét cta té chitc cong doan.

Céc phong chuyén mon, nghiép vu va toan thé CBVN nghiém chinh ch
hanh va thyc hién ding nhung quy dinh tai Quy ché nay. Céc ndi dung khéc chit
quy dinh trong Quy ché nay duoc thyc hién theo ché dd hi¢n hanh ctia Nha nudc
va Nha tai trg.

Trong qua trinh thyc hién, ndu khé khan, vuong méc, dé nghi céc phong
chuyén mon, nghlep vy, CBVC kip thoi phén 4nh vé phong Tai chinh — Ké toan
dé tdng hop bao cao Gidm déc xem xét didu chinh, b sung, sira ddi hang ndm
tai HOi nghi cdn b9, cdng chirc co quan hogic khi Nha nuédc ¢é quy dinh méi./.
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